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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea edifiel sau, dupa caz, a reviziel in cadrul
editiei procedurii documentate

Nr. Elemente privind Numele sl prenumele Funciia Data
Gt responsablilif '
operajiunca
1 2 3 d §
1.1 | Ejaborat BALEANI ELENA MAGDALENA Director 01.09,2023
1.2 | Verifiast GOGOTA ADINA Prasedinte comisie SCIM 01.00.2023
1.3 | Aprobat BALEANU ELENA MAGDALENA Director 01.69.2023 /

2, Situatia editiilor gi a reviziilor In cadrul editiilor procedurii

Nr.Crt Edi{ia sau, dupa caz, revizian Compunenla Modalitatea Data de la care se aplica p
cadrul edifiel revizuita reviziei edifiei sau reviziei edl ...
1 2 3 4 5
| Editla

22 Revizia

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaz3 editia sau, dupi caz, revizia din cadrul e¢
procedurii

Nr. Scopul difuzarii Ex. | Comparntiment Functia Nume gi prenume Data

Crt nr. primirii 1l

1 2 3 4 5 6 7 |

3.1 | Informare [ Aplicare Administrativ Administrator de Neagu Eugenla 01.08,2023 L
patrimaniu

32 | Aprobare Director Director Bileani Elena Magdalana [01.0%.2023 7]

uf

3.3 | Verificare “SOIM Presedinte comisie Gogold Adiria 101.09.2023
SCIm

34 | Arhivare Adminsirativ Administrator de Neagu Eugernis 01.09.2023 ]
patdmaniu
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4. Scopul procadurii

4.1. Stabilesta modul de realizare a activititil, compartimentele si persoanele implicate

Prezenta procedura stabileste un set unitar de reguli care reglementeaza implementarea §i ulilizarea
sistemuilui de supraveghere audio-viden in scopul aslgurdril securitafii alevilor si angajatilor. @ protectisi
bunurilor, Imobilalor, valorilor si 2 materjalelor care sunt utilizate In activitatea didaclica, respectand n
acelasl timp obligatille ce revin unitalii in calitate de operator de date, conform  Regulamentulul nr.
679/2016 privind protectia persoanelor fizice In ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal gl
privind libera circulatie a acestor date sl de abrogare a Directivel 95/46/CE (Regulamentul general privind
proteclia datelor).

Procedura stablleste de asemenea, responsabiliiatile privind administrarea $i exploatarea sistemului de
supraveghere prin mijioaca video, precum si cele privind intocmirea, avizarea §i aprobarea documentelor
aferante acestor activitaii.

4.2, D& asigurari cu privire la existen{a documentatiel adecvate derularil activitatil
4.3, Asigura continuitatea activitatil, inclusivin conditii de fluctuatie a personaluluj

4.4, Sprijind auditul sifsau alte organisme abllifate in actiuni de auditare si/sau control, far pe
manager, in luarea deciziei

4.5. Alte scopuri
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5. Domeniul de aplicare:

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura oparationala: i

Prezenta se utilizeaza te citre unitatea de Inval3mant si se refera la monitorizarea audiowvideo a activitatil
prin sistemele de supraveghere audio-video. Procedura se aplica in cadrul activitali de supraveghere prin
mijloacs audio -vidse.

Procedura se aplics, corespunzator competentelor, de catre:

- persoana desemnalta cu administrarea sistemului;

- respansabiiul GDPR:

- canducerea unitatii scolare;

- personalul exterm care asigurad mentenania sislemelor de supraveghere.

§.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate
de antitatea publici: _
Activitalea esle relevantd ca importanid, fiind procedurat3 distinct in cadrul unitatii.

5.3. Listarea principalelor activitdti de care depinde silsau care depind de activitatea procedurata:
De activitatea procedurata depind toate celelalte activitatl din cadrul unitaii, datorita rolului pe care
aceasta aclivitate il are i cadrul derularii coracte si 2 timp a tuturor proceselar,

5.4, Listarea compartimentelor furnizoare de date silsau bernieficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

54.1, Compartimente furnizoare de date:
Toate compartimentele,

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate;
Toale compartimentele.

5.4.3. Compantimente implicate in procesul activitati:
Administratv,
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6. Documente de referintd

6.1, Reglementari internationale:

- Regulamentul nr. 679/2016 privind protecia perscanslor fizice In ceea ce privests prelucrarea datelor cu
caracter personal i privind Nbera circulatie & acestor date sl de abrogare @ Directivel 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelar) (Textcu ralevantad pentru SEE) - (General Data Protection
Regutation - GOPR).

6.2. Legislatie primara;

- Legea nr. 333/2003 privind paza obisctivelor, bunurilor, valorilor §i protectia persoanelor, cu modificarile
si completarile ulterioare; _

- Legea Educafiel Nationale nr.1/ 2011, cu modificarile si completariie ultericare;

- Legea nr. 35/2007 privind cresterea sigurantel in unitatile de Tnvalamant, cu modificarile si completarila
ulterivare;

- Ordinul nr. 418372022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare gi funcfionare a unitétilor
deinvaiamant preuniversitar (ROFUIP); _

- Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentuiui
Elropean §i al Consilivlui din 27 aprilie 2018 privind proteclia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarsa datelor cu caracter personal si privind fibera circulalie a acesltor date §i de abrogare a
Diractivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protactia datelor), cu modificariie si cornpletarile
ulterioare..

5.3. Legislatie secundara:

- Ordin nr. 800/2018 privind aprobarea Codului controlului intern. managerizal al entitdlilor publice Publicat
in Manitorul Oficlal, Partea | nr- 387 din 07.05.2018:

- Instructiunea nr, 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unilara la nivelul unitaliler de Tnvatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri pravazut in Codul controlului intem managerial al entitdtilor
ptiblice; aprobat prin Ordinul secratarului general al Guvernuluinr, 600/2618.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:
- Regulamentul de organizare si funclionare al unitalil;

- Regulamentul Intern al unitatii;

- Degizil ale Conducatorulul unitatii;

- Hotarér ale Consiliuli de Administratie;

= Circultul dacumentelor;

- Alte acte normative.
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7. Definitii si abrevieri
7.1..Definitii ale termeniior:

Nr.Crt Termenul Definijla gi/ sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
1 2 3
731 | Procedura documentald Medul specific de realizare a unel 2clivitall sau 2 unul proces, adital pe suport

de hiirtle sau in formal electronic; pracaduriie decumentate pot i procedu de
sistem g procedurt operationale

712 Procedura de sistem (procedura Deserie un proces sau o activilata care s& desfagoara la nivalul entitéll publice
gengrals) -aplicablfaplicabid majoril@)i sau Wiurer compartimentalor dinlr-o entitate
publics;

713 Procedurd operalionsla (protedurd de ‘Procedurd care descrie un proces sau o activitale care se desfagoara la nivalul

lererd) lmuia sau mai multor companimeanta dintr-o entilate; {84 aplicabiitale la
riivelul iniragll entital punl|ce;

714 | Document ALk prin care se adeveregla, se canstald sau Se preconizeaza Un fapl, se confeard
un drepl, se recuncaste o obligatie respecliv 1241 sotis sau tparit inscnplie sau
altd manurie servind 18 cunpagierea unul fapt real aciual saw din wecur;

715 | Aprobars Confirmarea scrisé, semnatura §i dalarea acesteia, a attoritdll desemnate de s
1 de acord ol apllcarea respetivulul dooument in organtzalis

718 | Verilicare Confirmare prin examinare si fumizare de doveszl ablactive de catre auloritatea
desemnatd (verificator), a faplul €8 sunt salisféoute cerinlele specificate.
Incluslv cerinfele Comisiel de Monilorizare,

70,7 | Sistem de supraveghers audio-video Sistamale formate din caleulator, camerd de supravéghere video, migrefon gi

pragram de caplurs audic-video sau sistemale integrate de supraveghete audio-
video formate din camere de supmvaghere; retea IFIGATV cu circuit Inchis st
setver de Inregistrare/unitate dsinregistrare, care asiguid nregistrarsa video i
audio a activitallior desfasurale in unitalez de inv&lamant,

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr.Crt Abreviersa Termenul abrevial
1 2 3

721 RS, Procedura de sistem

1.2.2 P.O. Progedura operalionaia

723 E Elatorare

734 |V Verificare

725 | Ap Aplicare

725 | ah Arhivare
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8. Descrierea procedurii

B.1. Generalitati: _
Prezenta procedura se aplicd de catre unitatea de Tnvalamant si se referd la monitorizarea audio-video prin
intermediul sistemelor de supraveghere audio-videe a aclivitalii din unifatea de invaiamant pe durata
anulul scolar, Tn scopul asigurarii pazel si protectiel persoanelor, bunurilor $i valorilor, ‘@ imobllelor si
imprejurimilor acestora.

. Unitatea de invaiamant prelucreaza date cu caracter personal, respecliv imaginea, prin Intarmediul
sistemelor audio-viden Tn scopul monitorizarii accesulul parscanelor in unitate, al asiguraril securitalii
spalillor sl bunurilor unitalil, precum sl al sigurantei persoanelor aflate Tn sediul unitaiil.

8.2, Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta decumentelor:
- Documentele utilizate Tn elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate Iz Documentele de
referinta.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate in elaborares prezentel proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implamantare a activitatii procedurate. '

- Accesul, peniru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabild, se face prin programul informatic |2 care
au acces salarialii entitatii.

8.2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditilor necesare cunoagteril 5| aplicari de catre salarialii entitalii a8 prevederilar
legale care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform pet 3:

8.3, Resurse necesare:

B.3.1. Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimanta;

- Coplator;

- Consumabile (cernealdtoner);
- Hartie xerox:

- Dosare.

8.3.2. Resurse umane:

- Conducatorul unitatii
- Compartimentele prevézute in organigrama unitétii.

8.3.3, Resurse financiare:
- Confarm Bugetului aprobat al unitétii:

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitafii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se var derilla de catre loate compartimentele
Implicate, conform instructiuniler din prézenta procedura,

8.4.2, Derularea operatiunilor i actiunilor activitatii:
Monitorizarea audio-video prin Intermediul sistemelor de supraveghere audie-video a activitalii din
unitatea de Tnvatdmént pe duratz anulul scolar se uliiizeszd in scopul monitorizari  accesulul

persoapelor in unitate, asiguraril pazel sl prolectiei persoanelor, bunurilor si valorilor, a Imobilelor i
imprejurimilor acestora, impotriva oricdror actiunt ilicite cars lezeaza dreptul de proprietate, existenia
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materiala a acestora, precum §i a protejarii persoanelor Tmpotriva oricéror acte ostle care le pot
periclita viala, integritatea fizica sau sanatalea.

Activitatea din salile de clasd va fi moniterizata prin intermediul camerelor audio-video, conform
prevederiidr din Regulamentyl Intérn al unita(ii de invatamant sl hotararil Consillulul de Administrajie
privind monitorizarea audio-video, in scopul cresterii sigurante! si securitadtii personaluluf unigatii,
efevilor gi parintiler,

Monitorizarea audio-video se va realiza numai dupa ce parin(i sau tutorii legali ai elevilor minor sau,
dupa caz, elevii majori gi-au dat acordul seris pentru monitorizarea audic-vidze a activitatilar |z clesa,

rin completarea acordului prevazut in Anexa nr. 2, respectiv Anexa nir. 3 la prezenta procedura,

n situatia n care anumili parinti nu-si exprimé acordul pentru monitorizarea audio-video a activitaii de
la clasa, se rezlizeaza monitorizarea, cu blurarea imaginii i vocil copllulul pentriy care nu a fost exprimat
acordul.

Unitatea de invalamant asigura dolarea cu echipamentele necesare puneril In funcliune si exploatarii
sistemuiui de supravaghere audio-video.

Directorul unitatii de Invalamant desemneaza din randul personalului cu competente de specialitate, o
persoana respansabila cu derularea §l monitorizarea parmanentd a procesulul de supraveghere audio-
video. Persoana desemnala se asigura ca sistemul de supraveghere funclioneaza in parametri normall $i
verificd, in timpul desfasurari activitdlilor, daca sistemul de supraveghere audic-video funclioneaza gi
inregistreaz3 activitatea n toate zonele supravegheate audio-videc. De asemenea, se desemneaza din
decizia directorului unitatil de invat3mant, o persoand responsabild de protectiz dalelor ¢u caracter
personal (Resporisabll GDPR).

Zonele monitorizate

Amplasarea camerelor de supraveghere @ fost realizald in conformitate cu legislatia in vigoare. in
unitatea de Invalamant, sunt supravegheate zonele de acces si spafile destinate slevilar, zonele cu
acces rastrictionat si salile de clasa; care sunt monitorizate audio-videa, coridoarele si caile de accasin
incinta.

Nu sunl monitarizate zanele in care exista un rivel ridicat al asteptariior privind viata privata (birouri in
care publitul Ty are acces, toalete §i'alte locatii similars). In mad exceptional, in eazul unar necesitayl in
materie de securitate Justificate n mod carespunzitor, se pol instala camere T birourile fn care angajafii
sl desfaseara aclivitatéa, insé numai dupd efectuarea uriei evaludrl de impact si dupa informarea
Responsabilului cu protectia datelor.

Camerele sistemului de supraveghere audio-video suni instalate in fiecare sald de class, astfel incat sa
asigure vizibilitatea Wturor persoanelor din interiorul acesteia si s8 nu poatd fi obturata printr-a
snumitd pozifionare a unocr perscane sau obiecte.

in salile supravegheate audlo-video, camerele sistemului de supraveghere audic-video sunt instalate
astfel incal scestea sa@ surprinda, cel pujin frontal, toli elevii, precumn $i toate acfivnile sl dialogurile
persoanelor aflate in sala.

Sistemul de supraveghere audio-video dispuna de un spaliu de stocare care permite inregistrarea audio-
video pe tot parcursul desfdsurarii activitatilor in unitatea de invatamant

Persoana desemnata va seta corect data si ora sistemului de operare al calculatoarslor, respectiv al
serverelor/unitililor de inregistrare din sistemul de supraveghere audio-video. Parametrii de calitate ai
inregistrarilor realizate de sistemul de supraveghere audio-video vor fi setali astfel incat, la redarea
Tnregistrarilor, persoane|s s3 poata fi identificate vizual, {ar calitatea sunetulul inregistrat sa fie de
acuratete inalia.
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Drice problemi legata de funclionarea sistemulul de supraveghere audic-video va fl adusa la cunostinia
conduceril unitalll si rezolvatd in cel mai scurt imp posibil. Orice situatie care Tmpiedica desfasurarea in
condifii normale & procesului de supraveghere audio-video a activitatilor din unitatea de nvaiamant va
fi raporiata imediat conducerii Unitétii, eu indicarea catizelor care au dus la aparitia i.

Sistemul de supraveghere audio-video funclioneaza pe intreg intervalul orar de desfésurare a
activitatilor din unitatea de invatarnant.

Personalulul unitalii de invaj@mant, cu exceplis persoanel desamnate si directorulul unitayi, i este
interzisd interventia asupra sistemului de supraveghere audic-video.

Zanele afiate sub supraveghers audlo-video sunt marcate corespunzétor, prin afige care contin mentiuni
precum: ,sald de clasd monitorizatd audio-video™ .incintd moniterizatd audicwvideo";  clédire
manitorizata audio-video®; ,spatiu monitorizat audic-video”.

Unitatea furnizeazd persoanelor care intrd Tn zona supravegheatd audig-video informatiile privind
prelucrarea datelor cu caracter personal, Personalului unitatii de inva@@mant, vizat in mod clar si
permanent (personalul didactic, personalul didactic auxiliar si personalul nedidactic) T va fi pusé la
dispozifie Nota de infarmare” (Anexa rir. 4) care specificd modul de utllizare a datelor cu caracter
personal stocate prin intermediul mijloacelor audio-video, document care va 7 confirmat prin:
semniturd de luare |a cunogtintd da catre fiecare angajal al unitafil de invatdmant. Decumentul va fi
semnat in doud exemplare, dintre care unul rimane la salarist si unu! 1a director, cu mantiunea ,Am luat
la cunostinta” §i data.

Pentru monitorizarea §i inregistrarea activitatii din clase, nu este nevoie de acordul explicit &l cadrelor
didactice, daca au fost respectate condiile explicite din Regulamentul Intern privind monitorizarea
‘audio-video, esle elaboratd si adusé la cunoslinid prezenta procedurd si a fost inaintata Nota de
infarmare catre tof angajaiil, ier zonelefincaperiie monitorizate au fost semnalizate prin afige”.

Pentru a proteja securitatea sistemului audio-video i pentru a spori gradul de prolectie a vietii,
au fost introduse urmatoarele masuri tehnice $i organizatorice:

- limitarea timpului de stocars 2 materialulul filmat, in conformitate cu cerinjele de securitate;

- mediile de stocare se aflain spatii securizate. protejate de masurl de securitate fizica;

- tot utilizatorii cu drept de acces au semnat fise de post prin care se obligd sa respecte prevederlle
legale in domeniul prelucrarit datelor cu caracler personal;

- persoana care are dreplul de a acorda, modifica sau enula dreptul de acces al utilizaterilor, cenform
procedurii de acces la bazele de date, este directorul unitalii, care tine in permanentd o lisia aclualizala
a luturor persoanelor care au drept de acces la sistemul de supraveghere audio-video, cu specificarea
tipului de acces;

- responsabilul cu protectia datelor personale va fi consultat inainte de inslalarea oricgrul nou sistem
audio-video;

- 5-a avut in vedere prevenirea unel prelucrdr ilegale de date cu caracler personal sau accestl
neautorizat la datele respective.

Accesul |a sistemiul de supraveghere audie-video este strict limitat la un numar redus de persoane:
directorul unititll de Tnva1amant, persoana desemnatd cu menitorizarea audio-video, reprezentantii
firmel care asigurd mentenania sistemulul. Unitates impune limite in privinta persoanelor care au
dreptul 53 copleze, s& descarce, 5a steargd sau sa modifice orice malterial inregistrat
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Toll. membril persenalului cu drept de acces |a serverul de stocare beneficiaza de o inslruire iniliala in
domeniul proteciial datelor.

Fnregistrérile audio-video nu reprazintd Informatil de interas public i nu vor fi comunicate tertllor, cu
exceplia persoanelor autorizate, In situatil fustificate, conform legii.

Inregistrarile audio-video din unitatea de invalamant pot ii’ descarcate gl utilizate doar in  cazul
desfasurarii unei anchete, la solicitarea urmatoarslor autoritali competente: Comisia de cercetare
disciplinard din unitates de Invalamant, Inspectoratul $colar, Palitie, instante judecatoresti, Avocatul
Poporului etc. In cazuri exceptionale, se poate acords acces Comisiai de cercetare disciplinaréd
desemnatd de conducerea unitdlii, in cadrul unei anchele disciplinare. cu conditla ca informatiile sa
ajute la investigarea unei infractiunl sau a unei abateér disciplinare de naturé s& prejudicieze drepturile
si liberiatile unel persoane.

Dezviluirea datelor cu caracter personal cojectate prin intermediul sistemului de supraveghere
audio-video

Informatille inregistrate prin sistemele de supraveghere video sunt destinate utilizérii de cétre unitate in
scopul monitorizarii accesului persoanstor in unitate, al asigurarii securitatii spaliilor si bunurilor unitatl,
precumn si al siguraniei persoanelor aflate in unitate si sunt puse la dispozilia organelor judiciare s a
altor institutii abilitate de lege s& solicite aceste infarmatii, la carerea expresa a aceslora.

Orice activitale de transfer sl dezvaluire 2 datelor personale cdlre terfi va il documentata §l supusa unel
evaludri riguroase privind necesitatea comunicarii si compatitiiitatea dintre scopul 'n care se face
comunicarea §i scopul in care aceste date au fost colectate inffial pentru prelucrare (de securitate sl
control acces), In aceste cazuri va fi consultat st Responsabilul desemnatcu protectia datelor,

O Tnregistrare s2 poale descarca si viziona in cazul producerii unui incident de securitate, in cazul
desfasurarii unel anchete discipiinare, n cazul procedurli unui incident in sala de clasad sau in spatiul
unifatii de invatamant, precum si in orice alte cazuri temeinic justificate.

Duratzs de stocara a datelor obtinute prin intermediul sistemului de supraveghere video este
propariionald cu scopul pentru care Se prelucreaza (atele. La expirarea perioadei de stocars, datele se
sterg prin procedurd automats in ordinea in care au fost inregisirate. Durata de pastrare a materialulul
filmat relevant poale depasi limitele normale in functie de timpul necesar investigarll suplimentare a
incidentulut,

Pastrarea este documentata riguros, lar necesitatea pastraril este revizulta periodic.

Conducerea unitalii de invalamant si persoana desemnata cu monitorizarea audio-video sunt obligati s&
asigure integriltatea datelor de pe unitatea de Stocare a sistemului audic-video.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de loate compartimantele implicate din unitate,
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SCOALA PROCERURA OPERATIONALA Edilja: lsa
_ A%lg!?l.%&ligu' ACTIVITATEA DE SURRAVEGHERE AUDIOVIDEO A, | Revizia 0
i FETESTI ACTIVITATIIDIN UNITATEA DE INVATAMANT, PRIN
' INTERMEDIUL SISTEMELOR DE SUPRAVEGHERE AUDIO-
VIDEC
Cod: P.C. ARM Exemplarnr. 1

9. Responsabliitati

9.1. Conducatorul unitatii:
- Aproba procedurs; ]
- Aslgurd implementarea $i menlinerea procedurii,

9.2, Compartimentul Administrativ:

- Aplica si menling procedura:
- Reallzaazd activitilile descrise la termenele stabilita n prezenta procedura,

11013




'SCOALA PROCEDURA OPERATIONALA | Ediga: Fa
GIMNAZIALA ;
AUREL VLAICU" ACTIVITATEA DE SUPHAVEGHE.RE AUDIO-VIDEOD A Revizia 0
" CETEST) ACTIVITATII DIN UNITATEA DE iINVATAMANT, PRIN
INTERMEDIUL SISTEMELOR DE SUPRAVEGHERE AUDIO-
VIDED
Cod! P.O. ADM Exemplarnt, 1
10, Formular de evidentd a modificarilor
Nr.Crt | Edilia Bata Reviza Data Nt. Desorleres Semnétura conducatorului
editiz! reviziel pag. modificdril departamentulul
1 2 3 4 8 B 7 8
101
11. Formular de analizi a procedurii
Nr. | Compartiment | Cenducator inlacultor da Aviz favarabll Aviz ‘Semnatura Data
ert. compartiment drept sau nefavarabll
Nume si delegat =
prenume SBm‘I"IE‘uﬂI. Data Observatil
1, | Administrativ Neagu Eugenia
2. | sem Gogota Adina
3. | Directar Baleanu Elena I %LU‘”N
!
12. Lista de difuzare a procedurii
Nr. ex. Compartiment Nume si Data Semnatura Data Data intraril in vigoare | Semnatura
prenume primirii retrageri a proceduril
1. Conform Precesulul Verbal de predare-primire,
13. Anexe
Nr.Cnt Denumirea anexel Elahorator Aproba Numar de exemplare Arhlvare
1 2 3 4 5 B
13.1 Anexe 1 - Holarare CA mornitarizars audic-vidao
Va2 Anexa 2 - Acord parinll
133 Anexa 3 - Acord alevi
o134 Anexa 4 - Nota de informare .
13,56. | Anaxa 5- Decizie numire responsabil
maritorizara susraveghere autlovideo
13.6 | Ansxa 8 - Decizia numire responsabll GOPR
13.7 Anexa 7 - Alis - Sadla supraveghesta audic-videa
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiel sau, dupa caz, a revizieiin

SCOALA PROCEDURAOPERATIONALA Edilia: |-a
,AﬂyEl Ll' VZ{A‘ LLJIC‘U’ ACTIVITATES DE SUPRAVEGHERE AURIO-VIDED A Revizia 0
’ FETESTI ACTIVITATI DIN UNITATEA DE INVATAMANT, PRIN
INTERMEDIUL SISTEMELOR DE SUPRAVEGHERE ALDIO-
VIDEQ
Cod: P.O. ADM Exemplar nr. 1
Cuprins

cadrul editiel procedurii documentate. bk ideobind ki s eehi b teanTennm 2
2. Situatia editiilor si a reviziilor Tn cadrul editiilor proceduril......... e eSS serasis e uiesd
3. Lista cuprinzand persoanele Iz care se difuzeaza editia sau, dupd caz, revizia din cadrul editiel

procedurii ... e
4. Scopul procedurii - . c 3
5. Domeniul de aplicare ... emnnmmsinamsisies 4,
B. DocUMENte de Fef@rinta. i iiiiiiissiiessinisiisinssarisissnsuon phassiostasssssnes ssiinns siashs s anindsand fhnss shassuasnss o ninbisvarrenivaning 5
7. Definitii si abrevieri....cuun 5
B D OB OO OR PrOCBI I it caciiinaiimiasisiis sossestiss s iuieses o bt dns S Eas o 435 S0 S AP 4 kS S5 b e 1 b ain 1
9. Responsabliitatl 11
10. Formular de evidentd a modificArilor v e i i s e s wamnn L2
11. Formular de analizd a procedurii...iseus. i o i R i e b i 12
12. Lista de difuzare 3 procedurii TR T e T o 12
135 ANER ik iiancuemssmsimenicssamsiasas ind 12
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SCOALA GIMNAZIALA ,,AUREL VLAICU” FETESTI

Str. Catprsi, i, 532, Lok, Fetesti, ud: talomitn Cod Pogtal 925150 @ MINISTERUL EDUCATIEL

NF. Tel/Fax: 0243/361331
E-mail: s¢_aurel.vlaicutvyahao.com

Nr. inreg. /

NOTA DE INFORMARE
Privind prelucrarea datelor cu caracter personal ale angajatilor din
SCOALA GIMNAZIALA ,AUREL VLAICU” FETESTI

SCOALA GIMNAZIALA ,AUREL VLAICU” FETESTI, avind sediul in localitatea
FETESTI, judeful TALOMITA, e-mail sc_aurel.vlaicu@yahoo.com, nr. lelefon 0243361331,
reprezentata prin directorul unitdlii, prof. BALEANU ELENA MAGDALENA v informeaza
prin prezenta cu privire la prelucrarea datelor dumneavoastra personale de céire departamentele
Secretariat si Contabilitate 5i cu privire la drepturile pe care le aveti in conformitate cu
REGULAMENTUL (UE) 2016/679 al Parlamentului European si at Consiliului din 27 aprilie
2016 (denumit in continuare GDPR) $i legislafia nationala privind protectia i securitatea datelor
personale, in vigoare.

Ne propunem si protejim datele personale ale angajatilor si s3 fim transparenti cu privire
la categoriile de date prelucrate. SCOALA GIMNAZIALA ,,AUREL VLAICU” FETESTT,
(denumit/denumiti in continuare Unitatea de invitimant) intelege obligatiile care ii revin fafa
de dumneavoastri ca angajat si doreste sd va ajute 53 fnjelegeti cum si de ce prelucrim datele
dumneavoastra.

Aceasti notificare adresatd dvs, are menirea de a clarifica modalitétile in care Unitatea de
invitimint foloseste datele cu caracter personal ale angajatilor.

Daca legislajia in acest domeniu se va schimba noi anticipdm ¢& aceastd notificare va fi

revizuitd i adusa la zi n acord cu noile reglementri.

SCOPUL SI BAZA LEGALA A PRELUCRARILOR

In conformitate cu legislafia in vigoare, Unitatea de invitimAnt are obligajia de a
administra in condifii de siguranta si numai pentru scopurile specificate, datele personale care fi

sunt furnizate,




by

SCOALA GIMNAZIALA

Str. fﬂlm’um‘, W 532’ B F;JAURB. VWCUI: FETESTI

ﬁ 5 . Nr, TleFax:'qzﬁstB's.l
E-mail: M@m&w

Ufﬂtatea de Invagiméant prelucreazd datele dumneavoastri personale in conformitate cu
Drevi:damc GDPR, ale legilor locale §i europene privind protectia datelor precum si, in calitate de
ang‘ajatcr, in conformitate cu prevederile specifice legislatiel muncii. fn momentul in care se
decide incheierea unui contract de munca cu dumneavoastrs sau dach suntefi detasat in interesul
invajaméntului la Unitatea de invitimant, departamentul Secretariat vi solicitd un set de date
personale si documente.
a) Datele personale furnizate de dumneavoastrd, in calitate de angajat, in mod liber, notate pe
propria raspundere pe formularele-tip folosite la angajare, dar si copiile dupd documentele de
identitate, stare civild, studii si calificiri, starea de sinitate, cazier juridic, date fiscale/baricare,
sunt necesare in contextul indeplinirii obligatiilor legale privind incheierea si executarea
contractului individual de munca sau pentru salarizarea angajatilor.
b) Datele dumneavoastrd personale sunt prelucrate pentru:

— Executarea contractului individual de muned (CIM, intoemirea dosarului de personal, tisa
postului);

— Completarea REVISAL;

— Intocmirea §i transmiterea statelor de plati;

— Alimentarea cardului de salariu;

—  Plata salariului §i/sau altor sume (deconturi) prin virament bancar;

— Comunicarea angajat— angajator;

— Respectarea oricirel cerinte legale de reglementare in domeniul sanatafii §i securitatii
muncii (colaborarea si schimbul de informayii cu medicul de medicing a muncii, prevenirea
si stingerea incendiilor PSI/SU);

— Declaratia 112;

— Monitorizarea/securitatea persoanelor, spatiilor, bunurilor utilizate de unitatea de
invajamant.

In acest context Unitatea de invilimant poate supraveghea video salile de clasa si unele
piirfi ale incintelor in care i5i desfisoard activitatca pentru asigurarea pazei §i protectiei
persoanelor, bunurilor si valorilor, a imobilelor si a imprejmuirilor acestora;

~ Scopuri arhivistice;

Festi, . Talonsite Cod Pisgtial 925150 MINISTERUL EDUCATTE!



SCOALA GIMNAZ] ALA

St _Cnlnmsi,.nr 3321 "AUREL V'LA i_CU” RESEN]
292 Loe. Fetesti, fud. falomita Cod Pugia) 925150 MINISTERUL EDUCATIEN
Nr. Tel/Fax: 0243/361331 | b

E-mail; 5¢ aurel.ylaicuwyahoo.com

~ Scopuri statistice,

Dacia 1 5 - -
acd la angajare sav in momentul detasarii nu suntefi de acord cu fumizarea datelor personale,
Uni SRR e e . '
nitatea de invitimint, in calitate de angajator, nu poate si demareze demersurile legale pentru

intocmirea CIM si executarea acestuia sau pentru plata drepturilor salariale,

TEMEIUL LEGAL AL PRELUCRARII DATELOR

Legalitatea prelucrérii datelor dumneavoastra cu caracter personal o reprezinti:

— articolul 6 alineatul (1) litera (b) din GDPR — prelucrare in scopuri precontractuale si
contractuale
precum st
~ pentru indeplinirea unei obligatii legale care Ti revin operatorului (Unitatea de
invatamant), conform articelului 6 alin.(1) litera c) din GDPR.
fn masura in care sunt necesare categorii speciale de date cu caracter personal (ex. date
privind starea dvs, de sandtate), Unitatea de invdfimént solicitd consim{améntul dvs. fn
conformitate cu prevederile art. 9 alin. (2) lit. (a) din GDPR. Efectuarea de studii statistice, in
masura in care vor fi facute, se vor face in baza art. 9 alin. (2) lit. (j) din GDPR.
Legislatia care guverneazi raporturile de munci sunt urmditoarele: Codul Muncii, Codul Fiscal in
vigoare §i Legea 1/2011.

TIPURIDE DATE CU CARACTER PERSONAL FOLOSITE

Politica privind protecia 5i securitatea datelor personale a Unitafii de invajimant este de
a ¢olecta numai datele persondle necesare in scopuri convenite §i solicitam angajatilor nostri s ne
comunice date cu caracter personal numai acolo unde este strict necesar acestor scopuri. Atunci
cind trebuie s prelucram datele, personale pentru a executa anumite obligalii legale in interesul
legitim §i asumat al angajatilor nogtri, putem solicita acestor angajati si furnizeze informatii §i
despre alte persoane vizate, cum ar fi mernbrii familiei (ex. copii §i/sau paringi aflafi in Intrefinere

pentru anumite deduceri).




:Cm%?ﬁg!rngtﬁ nAUREL VLAICU” FETEST|
7. 532 Loc, Fetesti, Jud. lalowit Cod Postal { DUCATIE
Nr. Tel/Fax: 02431'391;331-“ B —

E-mail: se_aurel.y], icu@yahop.com

Datele pe ca i
o pe care le definem despre dumneavoastr3 sunt in principal informafiile pe care ni
c-ati izat I jarii i
ti furnizat cu ocazia angajarii, completate ulterior cu informafii generate de executia

coniractului de muncg say necesitatea platii drepturilor salariale,

Categoriile de date personale (clasice sau digitale) care sunt stocate §i pot fi supuse
prelucririlor sunt urmatoarele:
— nume, prenume;
- CNP;
— seria si nr. de la Cl/Pasaport;
- sexul}
— data gi locul nasteriis
— celatenia;
— semnatura;
~ datele din actele de stare civila;
— asigordn de sanitate si sociale;
— profesie;
— loc de munci;
~ formare profesionald — diplome, studii;
—  sitoatia familiald;
~ detalii de contact - numéir de telefon personal, adresi de email, adresa de
domiciliwresedinta, etc.;
— permisul de conducere (in cazul goferilor);
— date bancare;
— referinfe/recomandari,
- accidente de munci;
— publicatii;
- date din Curriculum Vitae;

— imaginea fizici §i vocea dvs,, captate de camerele de supraveghere audio-video,
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SCOALA G|
5t Ca largsi

El:;z:ma nAUREL VLAICU” FETEST|
oS L0e Fetesti Jud, Inlomg I "
Nr. Tel/Fax: 0213{331‘;;:“ o szt @ MRS

E-mall: s¢ aurelviaicuwyahoo.com

Ne rezervim dreptul de a decide ce date
d

VOm avea nevoie pentru indeplinirea contractului cu
in conformitate eu prevederile legale.

OR DETINUTE DE UNITATEA DE

umneavoastrd in calitate de angajat, strict
DATE SPECIALE ALE ANGAJATIL
INVATAMANT

Unitatea de {nvatamant nu prelucreazi date personale speciale care dezvaluie eriginea
rasiald sau etnica, opiniile politice, convingerile filozofice sau religivase si prelucrarea de date
genetice, de date biometrice pentru identificarea unicd a unei persoane fizice, date privind viata
scxuald sau orientarea sexuald alc unei persoane fizice.

Datele biometrice ale angajatilor (fotografia personald) pot fi prelucrate numai dacd
angajatul gi-a dat consimpaméntul explicit pentru prelucrarea acestui lip special de date, conform
articol 9, aliniat 1, litera (a),

Imaginile §i inregistririle audio-video care contin imaginea si vocea dvs, pot fi folosite in

concordan{d cu prevederile Regulamentului Intem §i doar pentru scopurile enunfate, cu
respectarea legislatiel in vigoare,

Daca considerafi ¢a intr-un document pe care l-afi funizat la angajare, din propria initiativa
(cerere, formular de candidatura, CV, scrisoare de motivajie) ati prezentat date personale sensibile,

puteli sa solicitati gtergerea acestor informalii si dovada stergerii lor.

SURSA DATELOR CU CARACTER PERSONAL

Unitarea de invajamant colecteaza date personale direct de la dumneavoastri sau de 1a terti
(cum ar §i recomandiri, adeverinte de la angajatori, institutii de invatamant) sau documente
publice.

In cazul in care trebuie si prelucrim date cu caracter personal obtinute de la ter(i persoane
juridice, acestia din urma an obligaia de a v furniza informatiile necesare cu privire la utilizarea
datelor cu caracter persona’ transmise. Angajatii nostri pot utiliza secfiunile relevante ale acestei

Note de informare sau indruma persoanele vizate la aceastii Nota de informare, dupd caz.



SCOALA GiMNAZA
1ALA .. \ "
Str. Calurasi, . 333, L, Fe;:':‘?i;fr} Ml

luiami T |
Nr. Tel/Fax: oz43!3§1§§1m et @ T
E-mall: 5¢ aurel.vlg‘guﬂuﬂhnn com

CATEG S
ORII DE DESTINATARI Al DATELOR U CARACTER PERSONAL

Datele personale jat
- ) p. ale angajafilor sunt destinate utilizarii de catre operator (Unitatea de
alamant) si sunt comunicate urmatorilor destinatari:

a) Persoana vizata (angajatul);

b} Autoritafi publice centraleflocale (ITM, ANAF, ANC, ANI);

c) Servicii sociale §i de sangtate (CNPP, CNAS, ANOFM);

d) Societiti bancare:
Unitatea de invatamant garantcaza fiecarui angajat ¢i dezvaluirea datelor catre teri se face in baza
prevederilor legale pentru categoriile de destinatari precizati la litera a)-¢) $i numai pe baza

® consim{imantului/cererii exprese a angajatului, lit d).

Unitatea de invatimint pstreaza datele personale ale angajafilor atdl timp cét este necesar
scopului pentru care au fost colectate, in concordan{d cu legislatia privind protecfia datelor
personale. Durata de pastrare a datelor prelucrate in vedersa incheierii §i executdrii unui contract
individual de muncé este nedeterminatd.
Daci la un moment dat, fiind in afara obligatiilor contractuale de munca, va veli exercita dreptul
la stergere a adatelor, Unitatea de inviifimént va continua si pastreze un set de date personale de

bazi (nume, data nasterii, perioada contractuala ete.) conform cerintelor legale.

DREPTURILE DUMNEAVOASTRA S1 MODUL DE EXERCITARE AL ACESTORA

Aveti posibilitatea, in anumite conditii revazute de catre GDPR, sa exercitati urmitoarele

P drepturi:
| Dreptul de a fi | Prezenta notificare de proteciie a datelor furnizeaza informaiile pe care
informat aveti dreptul 53 le primiti.

| Dreptul de acces la | Vi rugdm si ne contactati daci doriti o confirmare ca datele dumneavoastra
: date sunt prelucrate si dac dorifi si vedeli cum gestionate.
Nu este nicio (ax3 Tn acest sens iar rispunsul este furnizat in termen de o

| lund de la data cererii cu exceptia cazului in care cererea este nefondatd sau
excesivi:




=7 TAMLIALA A :
Str. Calurnsi, nr, 532, 3::2 "AMVLAICU":FHES'IT

ctestt, [ud. lalomite Cod Pogial 925450

E-mall: sc autel viaiou@yahao cony

Dreptul de

VA rugim si ne inf i
d ne informay : ———
rectificare Bl 54 pivisela orice datd pecareattdanizag

rectificim si vom raspunde in termen de cel mult o lui de la data
solicitarii,

Vom transmite modificarile oricaror terte parfi care trebuie s le schimbe gi
v vom informa ¢ acest lucru a fost facut.

NI, Tel/Fax: 0243/361331 MINISTERUL EDUCATIEI

P"’epmf de stergere | Puteti si vil exercitati drepiul de a sterge datele dvs. personale intr-un numar
de situatii (de exemplu, daca datele nu mai sunt neccsare in raport cu seopnl

\ pentru care a fost creat san vé retragefi consim@mantul dvs.). Unde este

Il ‘ posibil se vor respecta toate aceste cereri, degi unele detalii fac parte din

| | dosarele permanente ale Unitalii de invafmant care nu pot fi in mod

, | rezonabil eliminate, conform legii.

rDrepful la | Puteti sa ne spunefi ca putem pastra datele dvs., dar trebuie s oprim

I| restricfionarea prelucrarea. Acest lucru se poate cere atunci cand dorifi s3 verificali

| prelucrarii corectitudinea datelor sau scopul procesarii acestora.

Ij)rep:ul la | Datele dvs. se afld inregistrate atit in format fizic cét si electronic, in baze

portabilitatea de date prelucrate manual.

l datelor

i Dreprul de opozifie | Pacd putem, vom apri procesarea datelor dvs. dach va opuneli procesarii

1 . - e o -
, apar situatii care vA determind si vii exercitati acest dreptl. Vom oprl

‘ bazate pe un interes legitim sau daca in situatia dumneavoastra personald

l procesarea datelor dvs. dacd va opunefi procesdrii in scopuri de cercetare st

l

statistici.

| Dreprul de a nu face
' obiectal unei decizii

bazate exclusiv pe

prelucrare
antomatd, inclusiv. | Nu practicam luarea deciziilor bazate pe prelucrarea automatd a datelor,
crearea de profiluri.

inclusiv crearea de profiluri.
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SCOALA GIMNA _
St Calorasy, NAZIALA‘ #AUREL VLAICU" FETEST)

MK 532, Loc, Fetesti,
Nr. Tel/Fax; 0243/361331

E-mail; s¢ aulel.vlgj;-u@phog,-mm

D

ETALIL PRIVIND PRELUCRARILE DE DATE SPECIALE SAU INTEMEIATE PE

CONSIMTAMANT

Atunci cand prelucrarea se bazeazi pe articolul 6 al

ineatul (1) litera (a) Ypersoana vizatd si-a dat
consimtdmantul pentry prelucrarea datelor sale cu caracter personal pentru unul Sau mai multe
scopuri specifice” sau pe articolul 9 alineatul (2) litera (a) "persoana vizatZ si-a dat consim{amantul
explicit pentru prelucrarea acestor date ou caracter personal pentru unul sau mai multe -scopuri
specifice, cu exceptia cazului in care dreptul Uniunii sau dreptul intern prevede ca interdictia
prevazutd la alineatul (1) s3 nu poatii fi ridicata prin consimfimantul persoanei vizate" din GDPR,
aveli dreptul de a va retrage consimdméntul in orice moment, fara a afectalegalitatea prelucrdirii
efectuate pe baza consimtamantului inainte de retragerea acestuia. Astfel: putefi modifica sau
climina consim{amantul in orice moment. $i vomn actiona imediat in consecini, cu exceplia cazului

in care existd un motiv Jegal sau un interes legitim pentru a nu face acest lucru.

ANGAJAMENTUL S| POLITICA Unitatii de invitimant PRIVIND PROTECTIA S1
SECURITATEA DATEIOR

Unitatea de invifamant trateazd cu mare seriozitate proteclia si securitatea datelor. Avem
politici interne de control cu privire la pierderea, distrugerea, furtul, utilizarea frauduloasi de date
fizice si electronice. La datele personale ale angajafilor pot avea acces numai persoanele cu
atribufii specifice din cadrul departamentelor Resurse Umane, Salarizare si Contabilitate.
Personalul Unitdfii de invéajaimant care prelucreaza datele dumneavoastril este instruit si obligat
sub sanctiunea Codului Penal sa pistreze confidentialitatea datelor dumneavoastrii personale.
Unitatea de invafzmant a inceput sa implementeze o serie de masuri suplimentare de protectie a
datelor persoane fizice §i electronice slocate. Pe misurd ce acestea vor fi implementate veti fi
informati periodic.

INFORMATII SUPLIMENTARE

Responsabilul Unitélii de invatamént pentru Protectia Datelor cu Caracter Personal poate fi
contactat la adresa de e-mail sc_aurel.vlaicu@vahoo.com sau direct sediul Unitdtii de

inviamant.

Jud. tnlomite Cod Poytal 925150 MINISTERUL EDUCATIE!
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; T T'CU caracter personal. VA rugdm si ne contactati dack avefi
orice preocupdri sau intrebari legate de informatiile de mai sus sau dorifi s ne cereli s& fu V&
procesim datele personale pentri anumite scopuri sau pentru stergerea datelor dvs. Unde avefi
cereri specifice legate la modul in care gestiondm datele dvs., vom fncerca 53 rezolvam aceste
probleme, dar vi rugdm si refineti ¢ ar puiea exista circumstanfe in ‘care pu putem respecta
anumite solicitiri. Vom publica pe site-ul nostru orice schimbari pe care le facem la aceasta
declaratie de protectie a datelor §i va vom informa prin alte canale de comunicare, daci este cazul.

De asemenea, ¢ bine s gtiti ci la nivelul Roméniei funcfioneaza Auforitates Nafionala
pentru Supravegherea Prelucririi Datelor cu Caracter Personal ("ANSPDCP") si ¢4 aveti dreptul

- 54 depuneli o plingere atunci cand considerati ¢ v-au fost incélcate drepturile; accesind site-ul
web www.dataprotection.ro
Director al unititii de invatamént
Prof. Bﬁ_lcwmemf -
e i
Semng=
L
Aim luat la cunostingi,
Data

Nume §i prenume angajat:

Semnitura



SALA DE CLASA

SUPRAVEGHEATA AUDIO-VIDEO

Conform Legii nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor,
valorilor §i protectia persoanelor, cu modificarile si completarile
ulterioare

Datele cu caracter personal sunt prelucrate conform Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consifinlui din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor
fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatic a
acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia

datelor).

Datele nu vor fi dezviluite cdtre terti, cu exceptia organelor abilitate. conform legii.



